
Nội dung

• Hiểu khái niệm và công dụng của biểu mẫu;

• Biết các chế độ làm việc với biểu mẫu;

• Biết cách tạo biểu mẫu đơn giản và dùng chế độ 

thiết kế để chỉnh sửa cấu trúc biểu mẫu;

• Biết sử dụng biểu mẫu để cập nhật dữ liệu.



1. Khái niệm

 Hiển thị, cập nhật dữ liệu

một cách thuận tiện.

 Thực hiện các thao

tác thông qua nút

lệnh (do người thiết

kế tạo ra).

Biểu mẫu (Form) là một đối tượng trong Access 

được thiết kế để:



2. Tạo biểu mẫu mới

Cách 1: dùng thuật sĩ (wizard). Đây là cách nên dùng.

Cách 2: tự thiết kế (không khuyến cáo) 



Chọn nguồn dữ liệu 

Table/Queries

Chọn các trường đưa 

vào biểu mẫu  từ ô

Available Fields

Chọn Next để tiếp tục

2. Tạo biểu mẫu mới



Chọn cách bố trí các trường trên biểu mẫu

Chọn Next để tiếp tục

2. Tạo biểu mẫu mới



Đặt tên cho biểu mẫu.

-Chọn Open the form to

view or enter information

để xem hoặc nhập dữ liệu.

-Chọn Modify the form’s 

design để sửa thiết kế biểu 

mẫu.

-Chọn Finish để kết thúc.

2. Tạo biểu mẫu mới



Biểu mẫu được tạo ra

vẫn chưa hoàn chỉnh,

cần chỉnh sửa: thêm

dấu tiếng Việt cho các

trường, tiêu đề, sắp

xếp lại vị trí cho đẹp,

hợp lý, …

2. Tạo biểu mẫu mới

thêm dấu tiếng Việt



3. Các chế độ làm việc của biểu mẫu

a. Chế độ biểu mẫu: chế độ có giao diện thân thiện, được 

sử dụng để cập nhật dữ liệu        

Để làm việc với chế độ 

biểu mẫu, thực hiện:

Cách 1: Nháy đúp chuột 

ở tên biểu mẫu.

 Cách 2: Chọn biểu mẫu 

rồi nháy nút 



3. Các chế độ làm việc của biểu mẫu

a. Chế độ biểu mẫu: 



b. Chế độ thiết kế: giúp: xem, sửa, thiết kế biểu mẫu mới.       

Cách 

thực 

hiện?          

3. Các chế độ làm việc của biểu mẫu



Có những thao tác thực hiện nào trong chế độ thiết kế?

3. Các chế độ làm việc của biểu mẫu


